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ADAPTACIÓN INSTRUCCIONES CONTRATOS MENORES FINANCIADOS CON FONDOS NEXTGENERATION EU



Contratos financiados con fondos del Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia

El Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia del Gobierno traza la hoja de ruta para la modernización de la economía española, la recuperación del crecimiento económico y la creación de empleo, para la reconstrucción económica sólida, inclusiva y resiliente para la crisis de la COVID, y responder a los retos de la próxima década. Este Plan recibe financiación de los fondos Next Generation EU, entre ellos el Mecanismo de Recuperación y Resiliencia.
La normativa española de los aspectos relacionados con los contratos públicos financiados de este modo se ha desarrollado a través del Real Decreto-Ley 36/2020, de 30 de diciembre; la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, la Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, la Instrucción de 23 de diciembre de 2021 de la Junta Consultiva de Contratación Pública del Estado y la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero.
La aplicación de tales normas en diversos aspectos, resulta obligatoria no solo para los órganos de contratación, sino también para los licitadores, contratistas y subcontratistas privados.

Con el fin de gestionar correctamente la tramitación de los contratos financiados con fondos NextGenerationEU, se han elaborado modelos de documentos en los que se han incorporado las obligaciones y recomendaciones de la normativa específica reguladora que afecta a los fondos.

Ámbito de aplicación de esta instrucción: Contratos menores que exceden de 5.000 €, IVA excluido y con los siguientes límites: 

	Importe, IVA excluido, del Valor Estimado del contrato menor

	Régimen general

	Suministros y Servicios
	> 5.000€
	< 15.000€

	Obras
	> 5.000€
	< 40.000 €

	Régimen específico: Investigación DA 54ª LCSP

	Suministros y Servicios
	> 5.000€
	≤ 50.000 €








TRAMITACIÓN INVESTIGACIÓN DA 54ª LCSP

1) El solicitante (Investigador Principal del proyecto), cuando solicite los presupuestos a las empresas, junto con el correo electrónico de petición, deberá facilitar para su conocimiento y cumplimentación la siguiente documentación:
· Especificaciones y Características Básicas, debidamente elaboradas por el solicitante.
· Modelo “Declaración Responsable del Contratista” de su capacidad de obrar, de no estar incursa en las prohibiciones para contratar y, en su caso, de sometimiento a la jurisdicción de los juzgados y tribunales españoles.
· Modelo de las “Obligaciones de la entidad contratista y comunicación y publicidad de la financiación europea”.
· Formulario 2 “Datos de la empresa para la protección de datos de carácter personal”, en el caso de que durante la ejecución del contrato la empresa tenga acceso a datos personales de terceros.

2) Las empresas interesadas remitirán al solicitante del presupuesto, dentro del plazo señalado en el correo electrónico, los siguientes documentos, todos ellos debidamente cumplimentados y firmados electrónicamente por el responsable legal de la empresa:
· Presupuesto
· Declaración Responsable del Contratista, 
· Documento de Obligaciones de la entidad contratista y comunicación y publicidad de la financiación europea.
· y, en su caso, Formulario 2 Datos de la empresa para la protección de datos de carácter personal.

3) El investigador principal del proyecto cumplimentará y enviará toda la documentación generada a la Unidad Tramitadora que corresponda (SGI, OPE, OTRI, SAI):
· Solicitud de Gasto contratos menores > 5.000 € IVA excluido, NextGenerationEU
· Formulario 1 Información para el contrato con encargados del tratamiento en materia de protección de datos de carácter personal, en su caso.
· Correos de petición de presupuestos junto con las Especificaciones y características básicas, firmados electrónicamente o autenticados.
· Los presupuestos de las empresas con sus correspondientes Declaraciones Responsables, Obligaciones de las entidades contratistas y comunicación y publicidad de la financiación europea y, en su caso, los Datos de las empresas para la protección de datos de carácter personal, debidamente firmados.

4) La unidad tramitadora, revisará y subirá a la firma la solicitud de gasto (Unidad Tramitadora, IP y responsable de la UP) y enviará a la Sección de Compras toda la documentación, incluyendo la carta de financiación y las DACIs de los firmantes de todos los documentos, a través del correo. Además, la unidad tramitadora realizará la comprobación de conflicto de intereses en MINERVA.

5) La sección de Compras comprobará y preparará la documentación para su traslado a la Comisión de Compras. Aprobada la solicitud por dicha Comisión, la Sección de Compras solicitará a la empresa propuesta como adjudicataria cumplimentar el documento de perceptor final de los fondos. Una vez recibido dicho documento firmado por la empresa, se elevará la propuesta de adjudicación al Órgano de Contratación. Posteriormente se informará al IP y a las unidades tramitadoras de la propuesta de la Comisión, e incluirá la Resolución del Órgano de Contratación, indicando el número de expediente de contratación asignado al contrato menor. En el caso de que dicha propuesta sea desfavorable se informará del motivo.

6) El solicitante (IP) se pondrá en contacto con la empresa adjudicataria, realizará el pedido debiendo informarle del nº de expediente asignado al Contrato Menor y tramitará la factura.

El adjudicatario deberá emitir factura electrónica en la que figurará el número de expediente de contratación.



TRAMITACIÓN RESTO DE UNIDADES

1) Las Unidades, cuando soliciten los presupuestos a las empresas, junto con el correo electrónico de petición, deberán facilitar para su conocimiento y cumplimentación la siguiente documentación:
· Especificaciones y características Básicas, debidamente elaboradas por el solicitante.
· Modelo “Declaración Responsable del Contratista” de su capacidad de obrar, de no estar incursa en las prohibiciones para contratar y, en su caso, de sometimiento a la jurisdicción de los juzgados y tribunales españoles.
· Modelo de las “Obligaciones de la entidad contratista y comunicación y publicidad de la financiación europea”.
· Formulario 2 “Datos de la empresa para la protección de datos de carácter personal” en el caso de que durante la ejecución del contrato la empresa tenga acceso a datos personales de terceros.

2) Las empresas interesadas remitirán al solicitante del presupuesto, dentro del plazo señalado en el correo electrónico, los siguientes documentos, todos ellos debidamente cumplimentados y firmados electrónicamente por el responsable legal de la empresa:
· Presupuesto.
· Declaración Responsable del Contratista.
· Documento de obligaciones de la entidad contratista y comunicación y publicidad de la financiación europea.
· y, en su caso, Formulario 2 Datos de la empresa para la protección de datos de carácter personal.

3) La Unidad solicitante de la contratación (UP) cumplimentará y firmará electrónicamente los siguientes documentos:
· El informe previo de contrato menor firmado por el responsable de la UP. El informe previo es el que genera UXXI-ec.
· Solicitud de Gasto contratos menores > 5.000 € IVA excluido NextGenerationEU
· La Declaración de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) de los intervinientes (solicitantes y responsable de la UP).
· Formulario 1 Información para el contrato con encargados del tratamiento en materia de protección de datos de carácter personal, en su caso.
 
4) Toda la documentación generada se enviará a la Sección de Compras, a través del correo ispcc@unizar.es, para su revisión y traslado a la Comisión de Compras. Esta documentación es la siguiente:
· Correos de petición de presupuestos junto con las Especificaciones y características Básicas, firmados electrónicamente o autenticados.
· Los presupuestos de las empresas con sus correspondientes Declaraciones Responsables, Obligaciones de las entidades contratistas y comunicación y publicidad de la financiación europea y, en su caso, los Datos de las empresas para la protección de datos de carácter personal, debidamente firmados.
· Informe previo de contrato menor generado por UXXI-ec.
· Solicitud de Gasto contratos menores > 5.000 € IVA excluido NextGenerationEU.
· Carta de financiación.
· La DACI de todos los intervinientes (solicitante y responsable de la UP).
· Y en su caso, Formulario 1, Información para el contrato con encargados del tratamiento en materia de protección de datos de carácter personal.

[bookmark: _GoBack]Recibida la documentación el Servicio de Patrimonio, Compras y Contratación realizará el trámite de comprobación de conflicto de intereses en MINERVA.

5) Posteriormente la Sección de Compras comprobará y preparará la documentación para su traslado a la Comisión de Compras. Aprobada la solicitud por dicha Comisión, la Sección de Compras solicitará a la empresa propuesta como adjudicataria cumplimentar el documento de perceptor final de los fondos. Una vez recibido dicho documento firmado por la empresa, se elevará la propuesta de adjudicación al Órgano de Contratación. Posteriormente se informará al responsable de la UP de la propuesta de la Comisión, e incluirá la Resolución del Órgano de Contratación, en la que se indicará el nº de expediente asignado al Contrato Menor. En el caso de que dicha propuesta sea desfavorable se indicará el motivo.

6) La Unidad solicitante de la contratación (UP) se pondrá en contacto con la empresa adjudicataria, realizará el pedido informándole del nº de expediente asignado al CM y tramitará la factura a través de UXXI-ec, ésta deberá ser electrónica y en ella figurará necesariamente el número de expediente.

Para la tramitación del pago de la factura, deberá anexarse en el módulo de UXXI-ec, como Informe de necesidades y no alteración del objeto de contrato, la Resolución del Gerente, es decir, en estos casos la UP no enviará ningún documento a la firma del Gerente. En todo caso, siempre deberá finalizarse la tramitación del contrato en la aplicación UXXI-ec hasta quedar cerrado.
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