GASTOS PROTOCOLARIOS

Por recomendacion de la Unidad de Control Interno de la Universidad de Zaragoza, se
recuerda a todos los usuarios de UXXI que la autorizacion y pago de los gastos
protocolarios debe realizarse de acuerdo con lo establecido en el art? 56 de las Normas
de Gestién Econdmica y Financiera que se transcribe a continuacién:

Art. 56. Gastos protocolarios

Se consideraran gastos de atenciones protocolarias y de representacion aquellos que los miembros

del Consejo de direccidon, Decanos, Directores o responsables de las Unidades tengan necesidad de
realizar en el desempeiio de sus funciones, siempre que dichos gastos redunden en beneficio o utilidad
de la Universidad, debiendo ajustarse, en todo caso, a la mayor o menor relevancia de los actos que se
celebren.

No podran abonarse con cargo a este subconcepto ningtin tipo de retribucién en metalico o en
especie al personal de la Unidad. Tampoco se podran abonar como gastos protocolarios los referidos a
personas que hayan sido indemnizados con idéntico motivo por el que se origina el gasto (almuerzos o
cenas a miembros de tribunales de oposiciones, tesis, cursos, conferencias etc.)

Los gastos de este tipo no superaran el 3% del presupuesto inicial de la Unidad.

La justificacion de estos gastos debera realizarse mediante factura o justificante original y

completo, debiendo acompafiarse con una certificacién donde se especifiquen los motivos que
justifiquen la realizacion de los gastos y las personas o grupos destinatarios de los mismos.

Igualmente se recuerda que es funcién del Administrador o Jefe de Negociado en

cuanto a la gestion de los fondos descentralizados "Comprobar la correspondencia de los
precios aplicados por los proveedores en los justificantes" (art2 63.2.g de la NGE)

Un saludo.
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