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Asunto: [Uxxiec] Contratos menores: En el Informe del gerente hay que mencionar los 3 presupuestos (campo JUSTIFICACION)
De: Nines Pradas <apradas@unizar.es>

Fecha: 09/05/2019 14:43

Para: uxxiec@listas.unizar.es

Buenas tardes:

Con respecto a los 3 presupuestos que hay que solicitar y que deberan incorporarse en la pestafia "Otros" del contrato menor,
también serd necesario que aparezca en el informe del gerente una referencia a los mismos, indicando en el campo
"Justificacién" de la pestafia "General" que se han solicitado los 3 presupuestos o el motivo por el cual no ha sido posible
conseguirlos.

= Datos generales

* Estado: IALTA
* Ejercicio: 2019 \J

* Centro: [140  |SERVICIOS CENTRALES
* Grupo usuarios: \;] I
* Gestor: ﬂ I

* Objeto contrato:

| s

* Justificacién: En este campo, ademés de justificar la compra, hay que mencionar
i se han incorporado en la pestaria OTROS los 3 presupuestos o el

motivo por el cuzl no ha sido posible conseguirlos. 4
Modificacién en el manual, versién 06/05/2019:
FICHAS CAMPOS A RELLENAR
General DATOS GEMERALES
nsertaremos los » Centro: Es el centro al que estd adscrito el usuario gestor del C.M. (puede tener varios asociados).
datos generales del * Grupo usuarios: Por defecto mostrara el grupo principal al que pertenece el usuario. Si tiene varios,
C.M.(chjeto, tipo pulsar el botdn de bisqueda y seleccionar el grupo relacionado con el contrato.

de contrata,

et ) » Gestor: persona que registra el contrato en el sistema
justificacion, etc.)

> Objeto del contrato: Descripcidn de |a compra.

» Justificacién: - Indicar el motivo de |a necesidad del gasto y su finalidad.

- Mencionar también si se han solicitado 3 presupuestos o el motivo por el cual no ha
sido posible conseguirlos.

# Solicitante: Persona gue ha propuesto o solicitado la tramitacion del C.M. Si en el buscador no
aparece hay que darle de alta desde el Mddwlo Administracidn = Mantenimientos < Comunes 2
Administrativas = Empleados = ALTA. Si con el botdn de busqueda tampoco aparece, hay que
darle de alta en gestion de terceros previamente y luego en la tabla de Empleados.

Un saludo,

Coordinacién M? Angeles Pradas Chopo
aplicaciones informaticas Coordinadora
drea econémica C/ Pedro Cerbuna 12 - 50009 Zaragoza
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