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Informe de la situación general de la UP 

MÓDULO AVANCE – ANÁLISIS PRESUPUESTARIO 

Diagrama del proceso: 

Panel: Presupuesto corriente de Gastos
PASOS  ACCIONES 

Pestaña “ACOTACIÓN”   En Clasificación orgánica, pinchar en el desplegable y poner marca a la izda de
la/s orgánica/s a consultar. Aplicar

 En ”Indicar la clasificación a la que mostrar datos y subtotales de la consulta”
(recuadro final): Clasificación  “Económica – Sin subtotales”. Aplicar

Para ver el informe, podemos pinchar en cualquier pestaña de los informes 
confeccionados y modificarlo (Ej. Informe de saldos) 

Pestaña “INFORME DE SALDOS” 
(modificamos este informe) 

Caso de acotar por varias orgánicas: 

 Nos  situamos  en  la  columna  “crédito  inicial”  y  con  el  botón  dcho  del  ratón
Incluir columnaorgánica (arriba de la lista). Se actualiza el informe  

 Movemos  a  la  izda  la  nueva  columna  que  acabamos  de  añadir:  Botón
derechoMover ColumnaIzquierda 

Resto de campos o caso de acotar por una sola orgánica: 

 Eliminamos una a una las 6 últimas columnas (desde Saldo Reserva):
o Seleccionamos  la  columna  a  eliminar  y  con  el  botón  dcho.  ratón

Excluir columna. Lo mismo con el resto de las columnas

 Añadimos uno a uno  los siguientes campos con el botón dcho. ratónIncluir
columna y seleccionar:

o Incorporaciones de Crédito (remanentes año anterior),
o Otras modificaciones (cargos internos positivos),
o Bajas por anulación (cargos internos negativos),
o Compromisos de gastos (total gastos),
o Retención de crédito: asignación caja fija + gastos,
o Créditos no disponibles (deuda año anterior),

Lo que nos interesa de este informe es: 
 El Crédito Total del que partimos para gastar = Crédito Inicial (el aprobado en el

presupuesto de  la universidad) +  Incorporaciones de Crédito  (remanentes año
anterior, cuando se contabilicen) + cargos  internos positivos – cargos  internos
negativos 

 El total de gastos o columna de compromisos

 La cantidad descontada del presupuesto: gastos +  retención de  la caja  fija  (se
libera en diciembre).

 Créditos  disponibles:  crédito  que  le  queda  a  la UP  para  gastar  descontando,
gastos, retenciones y cargos internos

GUARDAR INFORME 
PERSONALIZADO 

Una vez confeccionado nuestro propio informe tal como se indica en el anterior 
apartado, podemos guardarlo para poder recuperarlo posteriormente: 

 Clic en Opciones de página (arriba dcha, debajo del NIP)
Guardar Personalización Actual … y darle un Nombre para identificar el informe que 

hemos personalizado “Situación general de la UP …” 

IMPRIMIR informe  Clic en Opciones de página  (arriba dcha, debajo del NIP)
Imprimir. EXPORTACIÓN DE INFORMES 

a PDF, Excel … 
A través de la opción “Exportar” situado debajo del informe podremos exportarlo a 
diferentes formatos. 

RECUPERAR INFORME 
PERSONALIZADO 

(arriba Sobre el informe modificado (Informe de saldos),ir a Opciones de página 
dcha, debajo del NIP)Aplicar personalización guardada y seleccionar 
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