N niversidad VICEGERENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA
.l de Zaragoza

PROCEDIMIENTO ASEGUIR EN CASO DE SUSTITUCION DE EQUIPOS INFORMATICOS QUE
NO PUEDEN REPARARSE (COSTE CERO)

Segun el expediente de contratacion num. 00061-2019, correspondiente al contrato de mantenimiento de
ordenadores personales de la Universidad de Zaragoza, la empresa INSTRUMENTACION Y COMPONENTES S.A.,
adjudicataria del mismo, esta obligada a reparar el material informatico estropeado o, en caso de no poder ser
reparado, sustituirlo por un elemento de las mismas o superiores caracteristicas.

Para que este tipo de situaciones queden reflejadas en el inventario de la Universidad y una vez consultados tanto
la empresa como los Servicios afectados, se propone el siguiente procedimiento:

1) La empresa de mantenimiento entregara a la correspondiente Unidad una factura con valor cero por cada
equipo sustituido en estas condiciones y esta factura no se registrara en uxxi-econémico, sino que se
adjuntara al parte de alta de inventario correspondiente al nuevo equipo.

2) La Unidad de Planificacion dard de baja al elemento estropeado en el Médulo GESTION DE INVENTARIO
[o TR qe 1o aplicacion uxxi-econdmico (ver bajasinventario.pdf)

3) La Unidad de Planificacin registrara el parte de alta del material nuevo desde el médulo de GESTION DE
INVENTARIO como un Nuevo elemento, rellenando los campos segun la forma habitual, pero teniendo en
cuenta las siguientes particularidades:

a) Ficha GENERAL:

1. La “Fecha puesta en funcionamiento” se borrara para sustituirla por la que aparece en el
equipo estropeado dado de baja.

2. La “Fecha recepcion del elemento” se borrara para sustituirla por la de la factura del nuevo
equipamiento.
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b) La ficha VALORACION se rellenars de la siguiente manera:
1. Se marcara Valoracion

2. EnImporte estimado se introducira el importe que aparece en el campo valor neto contable
del equipo estropeado.
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c) Enlaficha OBSERVACIONES, campo Observaciones, se indicard el nimero de etiqueta del

equipo al que sustituye.
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