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PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN CASO DE SUSTITUCIÓN DE EQUIPOS INFORMÁTICOS QUE 

NO PUEDEN REPARARSE (COSTE CERO) 

Según el expediente de contratación núm. 00061-2019, correspondiente al contrato de mantenimiento de 
ordenadores personales de la Universidad de Zaragoza, la empresa INSTRUMENTACIÓN Y COMPONENTES S.A., 
adjudicataria del mismo, está obligada a reparar el material informático estropeado o, en caso de no poder ser 
reparado, sustituirlo por un elemento de las mismas o superiores características. 

Para que este tipo de situaciones queden reflejadas en el inventario de la Universidad y una vez consultados tanto 
la empresa como los Servicios afectados, se propone el siguiente procedimiento: 

1) La empresa de mantenimiento entregará a la correspondiente Unidad una factura con valor cero por cada 
equipo sustituido en estas condiciones y esta factura no se registrará en uxxi‐económico, sino que se  
adjuntará al parte de alta de inventario correspondiente al nuevo equipo. 

2) La Unidad de Planificación dará de baja al elemento estropeado en el Módulo GESTIÓN DE INVENTARIO 

 de la aplicación uxxi‐económico (ver bajasinventario.pdf) 
 

3) La Unidad de Planificación registrará el parte de alta del material nuevo desde el módulo de GESTIÓN DE 
INVENTARIO como un Nuevo elemento, rellenando los campos según la forma habitual, pero teniendo en 
cuenta las siguientes particularidades: 

a) Ficha GENERAL: 

1. La “Fecha puesta en funcionamiento” se borrará para sustituirla por la que aparece en el 
equipo estropeado dado de baja. 

2. La “Fecha recepción del elemento” se borrará para sustituirla por la de la factura del nuevo 
equipamiento. 

 
b) La ficha VALORACIÓN se rellenará de la siguiente manera: 

1. Se marcará Valoración 

2. En Importe estimado se introducirá el importe que aparece en el campo valor neto contable 
del equipo estropeado. 

Universidad 
de Zaragoza 

bajasinventario.pdf


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
c) En la ficha OBSERVACIONES, campo Observaciones, se indicará el número de etiqueta del 

equipo al que sustituye. 
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