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Sres. Administradores de Centro
Sra. Administradora Paraninfo
Sra. Administradora UTCM

Asunto : consumos extraordinarios de climatizacion para alquiler de aulas

De acuerdo con lo establecido en la “Instruccién de 6 de febrero de 2013 de la gerencia
por la que se articula el procedimiento de alquiler de aulas y espacios” es necesario aclarar el
procedimiento que permita realizar de forma homogénea la gestion del coste extraordinario de
climatizacidn que se aplicara en su caso al alquiler de aulas y espacios.

El procedimiento seria el siguiente:

1. El Centro solicita a la Unidad Administrativa de la UTCM presupuesto sobre €l coste
del consumo correspondiente, determinando la fecha y espacios a alquilar (solicitud
mediante e-mail a la direccién utc@unizar.es)

2. La Unidad Administrativa de la UTCM comunicara al centro, previa valoracién de sus
técnicos el coste adicional de los consumos solicitados.

3. Una vez que se ha efectuado el alquiler y emitida la correspondiente factura, se
comunicaré a la Unidad Administrativa de la UTCM el importe exacto cobrado.

4. LaUnidad Administrativa de la UTCM dara traslado al Servicio de Gestién Financiera
y Presupuestalia de los datos para la elaboracién de los documentos contables de
1ea51gnac:1on de créditos negativos para las unidades que han realizado el alquiler, y de
reasignacion positiva para la unidad de planificacién 192 “Suministros™.

Atentamente, un saludo

LA GERENTE,

RS
1842




CIRCUITO COSTE ENERGIA ALQUILER AULAS

* El centro envia un correo a utc@unizar.es solicitando el coste de
energia, indicando el espacio, fecha y horario.

* El correo se reenvia al técnico correspondiente que responde a
utc@unizar.es

* El centro comunica a utc@unizar.es del coste imputado en las facturas
de alquileres de aulas (o de la misma manera que comunica a PAS el
coste de personal)

¢ La Unidad Administrativa de UTCM envia al Centro un cargo interno po
el importe del coste de energia repercutido en el alquiler de aulas.

e utc@unizar.es comunica al Centro el coste de energia solicitado. ]
j

UTCM comunica al Servicio de Gestidn Financiera y Presupuestaria el

* Pasado el plazo de conformidad del Centro, la Unidad Administrativa de
cargo interno a realizar al Centro para compensar en la UP 192




