Nines Pradas

De: uxxiec-bounces@listas.unizar.es en nombre de Nines Pradas <apradas@unizar.es>
Enviado el: viernes, 25 de mayo de 2012 13:15

Para: uxxiec@listas.unizar.es

Asunto: [uxxiec] Cargos internos 2012 (modificacion mail 17/05/12, ver pérrafo final)

Datos adjuntos: Datos adjuntos sin titulo 00217.txt

Estimados usuarios:

Hemos observado cargos internos registrados en uxxi-econdmico que no han sido remitidos al Servicio de Gestidn
Financiera y Presupuestaria para su validacion. Por ello, queremos recordar el procedimiento a seguir contenido en
el Art. 48 de las NGE y solicitar a todas aquellas unidades que no han realizado el tramite que envien los documentos
del ejercicio 2012 al Servicio de Gestidn Financiera y Presupuestaria a la mayor brevedad.

Art. 48. Cargos internos

1. Este procedimiento se aplica cuando una Unidad adquiere un bien o prestacion realizado por
otra Unidad de Planificacion de la Universidad, dado que no se pueden realizar cobros v pagos entre
unidades (esto supondria falsear los estados financieros de la Universidad), llevindose a cabo mediante
cargos internos. La realizacion de cargos v descargns internos tendra que hacerse siempre por
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operaciones de suministros o prestacion de servicios entre las mismas no siendo posible tramitar
mediante cargos internos operaciones de otra naturaleza.

2. La adquisicion debe ser realizada pot personas autorzadas en el caso de que la Unidad que
realiza la prestacion asi lo haya establecido, para lo cual contara con listados de personas autorizadas
por los responsables de las Unidades.

Las personas autorizadas realizarin su pedido en la Unidad, debiendo firmar el albarin de entrega
(indicando su DNI) a la recepeion del mismo. Se les facilitard una copia como justificante de la
adquisicion, que deberd entregar al Administrador o Jefe de Negociado para su control economico a
efectos del crédito disponible.

3. Los Suministradores Internos o las Unidades de Planificacion que realicen prestaciones emitirin
el documento Resumen informativo mensual de cargos internos en funcion de los albaranes o notas de
entrega (son los justificantes de la adquisicion v entrega del pedido y en ellos fignra el precio),
enviindolo a la Unidad al objeto de que compruebe los gastos que ha efecmado.

Las Unidades deberin contrastar esta informacion con sus albaranes de entrega. En caso de existir
discrepancias sobre los cargos que figuran en la relacion (sobre su importe, unidad a quién debe
cargarse, concepto, quién efecmd el pedido, etc)) la Unidad que ha realizado la prestacion v la Unidad
solicitante de la misma deberan solucionarlas en la semana siguiente,

Para poder aplicar los cargos internos que se produzcan las unidades de planificacion que presten
los servicios deberin enviar mensualmente al Servicio de Gestion Financiera y Presupuestaria dos
documentos de modificacion de crédito (documentos MC), de idéntico importe, uno de aumento por
rectificaciones y otro de baja por rectificaciones, con indicacion de la unidad y concepto donde
disminuir el erédito debiendo de ser los conceptos econdomicos de aumento v disminucion anilogos en
cuanto a su deseripeion v contenido al objeto de no desvirtuar la contabilidad general de la Universidad.

Todo traspaso de crédito entre Unidades que no cumpla las condiciones del art. 48 se considerara como una
TRANSFERENCIA DE CREDITO, debiendo remitir a la Seccién de Presupuestos y Gestidn Financiera la solicitud de la

misma, asi como la documentacién justificativa.

Saludos,



