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Nines Pradas

Para: uxxiec@listas.unizar.es
Asunto: Justificantes de Ingresos: Cumplimentación del campo "Tercero"

A los usuarios de ingresos: 

Os recordamos que el campo del “Tercero” ha de estar, como NORMA GENERAL, siempre cumplimentado. Para ello 
detallamos a continuación unas instrucciones a fin de evitar errores en las liquidaciones de ingresos. 

1‐      Ingresos genéricos. Cuando los ingresos son certificados, títulos, compulsas, etc. Así como ingresos diversos 
o por prestación de servicios que se liquiden con un JG normal y no exista factura, el tercero será la UP 
correspondiente. 
Ejemplo: 

APLICACIONES  IMPORTE 

18740  131291  CERTIFICADOS Y 
TRASLADOS 

310.53 

18100  139900  INGRESOS DIVERSOS  20 

18740  131293  EXPEDICIÓN DE TÍTULOS  1408.05 

  
En este caso, el tercero es 10018135W, es decir, la Facultad de Ciencias. 
  

2‐      Ingresos son tiques de reprografía o libros de PUZ, en suma ingresos que llevan IVA pero no se ha 
generado factura en GDC. En este caso el tercero será, igualmente, la UP que realice la liquidación de 
ingresos. 

3‐      Facturas de GDC cobradas y de las que se genera un Justificante de Ingresos de contraído simultáneo. En 
este caso tenemos dos variantes: 

a.       Si se trata únicamente de una factura asociada a un JG, deberemos rellenar el campo de tercero con 
el tercero de la factura. Es decir, la persona física o jurídica que PAGA esa factura. 

b.      Si se trata de varias facturas que hemos asociado a un mismo JG, en caso de que los terceros sean 
distintos, el campo de terceros SE DEJARÁ EN BLANCO. Pero ÚNICAMENTE EN ESTE CASO. 

4‐      Facturas GDC que han pasado a derechos reconocidos y de las que se ha generado un JG contraído previo. 
Estas facturas serán cobradas a posteriori ya sea en el ejercicio siguiente o posteriores. En este caso, 
normalmente encontramos el campo de tercero sin rellenar y NO HAY QUE DEJARLO EN BLANCO.  
Al hacer la liquidación se debe comprobar si está en blanco. Si es así, se irá al menú “General”>”Desasentar 
justificante activo” y una vez desasentado se introducirá el tercero correspondiente. Una vez hecho esto, 
volverá a asentarse el documento.  
En estos casos, NO PUEDE HABER VARIAS FACTURAS ASOCIADAS AL JG y por tanto NO PUEDE DARSE EL 
CASO DE DEJAR EL CAMPO EN BLANCO. Por tanto, se cumplimentará con el tercero de la factura que pasó a 
derecho reconocido al final del ejercicio anterior. 

Si tenéis alguna duda al respecto, llamad a la sección de contabilidad, a la extensión 843584. 
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