
 

TRAMITACIÓN DE DERECHOS RECONOCIDOS PENDIENTES DE COBRO 2011 

Todos aquellos documentos de Cobro que al final de ejercicio se encuentren sin cobrar deberán traspasarse al 
módulo de Justificantes de Ingresos como Contraído Previo. El proceso es el siguiente: 

 

GENERACIÓN DEL JUSTIFICANTE DE INGRESOS DE CONTRAÍDO PREVIO 

Justificantes de Ingreso (ejercicio 2011): 

1. Menú "Documentos de Cobro GDC"  
o Opción "Contraído Previo" 

 Opción "Generación de Justificante de Ingresos" 

 

 
2. Aparecerá una consulta paramétrica. Introducir en Ejercicio: 2011 y pulsar el botón 

prismáticos (Realizar búsqueda) 

 
3. El resultado de la búsqueda será un listado de documentos de cobro seleccionables. Como 

hay que hacer un justificante de ingresos por cada factura no cobrada sólo seleccionaremos 
un documento, para ello: 

o Quitar marca de todos: Menú General → No seleccionar ninguno 
o Poner la marca en el que vayamos a traspasar 

o Ir al menú General y pulsar en la opción Generar Justificante de Ingresos de Contraído 
Previo 

4. Se generará un justificante de ingresos en el que se habrán volcado los datos de la factura 
GDC como contraído previo y sin ningún cobro registrado 

o En el campo “Descripción” introducir el nº de factura para una mejor identificación. 

 

 



 
5. Posteriormente, cuando se hagan las liquidaciones de ingresos del ejercicio 2012 y se cobre 

una factura del año 2011, deberéis asociar a la Hoja de Cobro el justificante de ingresos 
generado como contraído previo. 
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